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Asiointipalvelu, yrityksen valtuutus
ja oikea valtuusasia

* Kirjaudu asiontipalveluun yksityishenkilona.

« Jotta asiointipalvelussa pystyy hoitamaan asioita yrityksen puolesta,

tulee olla kunnossa seka yrityksen valtuutus etta oikea valtuusasia (Valtionavustuksen
hakeminen).

« Huomaathan, etta myods yksityisyrittajan tulee valtuuttaa itsensa asioimaan yrityksensa puolesta.
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https://online-asiointi.um-plm.fi/online-forms-web/Login.action

Asiointipalvelu, yrityksen valtuutus

1. Tarkista, etta asiointipalvelussa kayttajan

vasemmalla puolella nakyy

Puolustusministerio

"Valitse organisaatio”. _ B Wity of etence

@ suomeksi~

C» Kirjaudu ulos

A Etusivu Luodut asiat~ Henkildasiat Kayttdohjeet »

« Jos kentta nakyy, valitse sen alta yritys,

Online-asiointipalvelu

jonka puolesta asioit.

Voit tayttaa ulkoministerion tai puolustusministerion asianhallintajarjestelmaan lahetettavia hakemuksia tai iimoituksia online-asiointipalvelussa. Hakemuksen voi
tallentaa jarjestelmain myos osittain tdydennettyna ja jatkaa taydentimistd myShemmin.
Sahkoéinen asiointitili
() J O S ke n tt a a e I n a y t a r ko | tt a a S e S I t a ett a Sivun yldosasta [8ydat linkin kayttdjatietoihin. Tietoja kdytetdan hakemuksissa, tarkista/paivitd ennen hakemuksen tayttamista.
1 1

Kéytettdvissa olevat hakemukset ja ilmoitukset

* Henkildasiat

yritys el ole myontanyt henkilolle oikeutta

Tallentamasi hakemukset ja organisaatiosi muiden kayttajien vireillepanemat hakemukset

Vireillepanoa odottavat -sivulta Idydat kaikki tallentamasi luonnokset. Voit jatkaa hakemuksen L2
otsikon linkistd. Vireillepannut asiat -sivulta I8ydat kaikki organisaatiosi

asioida yr | ty ksen PUO lesta. e

Kayttoohjeet (PDF) | Kdymdehdot (PDF) | Tietosuojaseloste: Ulkoministerié » | Tietosuojaseloste: Puolustusministerié » | Saavutettavuus (PDF)

mistd tai lahettad hakemuksen ministeridlie avaamalla asian
ukset. Voit tarkastella hakemusta, tiedoksiantoja tai esimerkiksi
n tai iimoituksen pohjana kopioimalla asian.

Talloin oikeutus tulee ensin laittaa kuntoon

Suomi.fi-palvelussa.
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https://www.suomi.fi/valtuudet
https://www.suomi.fi/valtuudet
https://www.suomi.fi/valtuudet

Asiointipalvelu, valtuusasia

2. Kun olet valinnut organisaation, jonka
puolesta asioit, tarkista, etta nakyviin tulee

valilehti "Kehitysyhteistyoasiat”.

« Jos valilehti nakyy, valtuusasia on kunnossa.

« Jos valilehtea ei nay, tulee yrityksen antaa
lisaksi henkilolle oikea valtuusasia
(Valtionavustuksen hakeminen ja
erikseen Asiointivaltuutus).

Valtuusasia annetaan Suomifi-palvelussa,

Forsvarsministeriet @ Suomeksi~
Ministry of Defence

@ Puolustusministerio

+~ [ Kirjaudu ulos

# Etusivu Luodut asiat~ Kehitysyhteistydasiat PDF-lomakkeiden lataus Kdyttbohjeet »

Online-asiointipalvelu

Voit téyttaa ulkoministerién tai puolustusministerién asianhallintajarjestelmaén Ishetettavid hakemuksia tai ilmoituksia online-asiointipalvelussa. Hakemuksen voi
tallentaa jérjestelmaan myds osittain tdydennettyna ja jatkaa tdydentdmistd mybhemmin.
Sahkoéinen asiointitili

Sivun ylaosasta loydat linkin kayttajatietoihin. Tietoja kdytetdan hakemuksissa, tarkista/paivita ennen hakemuksen tayttamista. Tarkasta myds organisaation tiedot.

Kaytettavissa olevat hakemukset ja ilmoitukset

* Kehitysyhteistydasiat
« PDF-lomakkeiden lataus

Tallentamasi hakemukset ja organisaatiosi muiden kayttajien vireillepanemat hakemukset

Vireillepanoa odottavat -sivulta loydat kaikki tallentamasi luonnokset. Voit jatkaa hakemuksen taydentamista tai lahettaa hakemuksen ministeriolle avaamalla asian
otsikon linkista. Vireillepannut asiat -sivulta loydat kaikki organisaatiosi kdyttajien vireillepanemat hakemukset. Voit tarkastella hakemusta, tiedoksiantoja tai esimerkiksi
luoda uuden asian kayttamalla nykyista pohjana. Voit myds kayttaa asioita uuden hakemuksen tai ilmoituksen pohjana kopioimalla asian.

Kayttoohjeet (PDF) | Kayttdehdot (PDF) | Tietosuojaseloste: Ulkoministerio » | Tietosuojaseloste: Puolustusministerié » | Saavutettavuus (PDF)
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https://www.suomi.fi/valtuudet/valtuusasiat/valtionavustusten-hakeminen/f6f8ff16db47591d196968961cfecc74
https://www.suomi.fi/valtuudet/valtuusasiat/valtionavustusten-hakeminen/f6f8ff16db47591d196968961cfecc74
https://www.suomi.fi/valtuudet/valtuusasiat/valtionavustusten-hakeminen/f6f8ff16db47591d196968961cfecc74

Asiointipalvelu, kehitysyhteistyodasiat

3. Klikkaa valilehtea Kehitysyhteistydasiat,
Nniin nakyviin tulee lista ulkoministerion
kehitysyhteistyo-instrumenteista.

@ Puolustusministeric
\éj Forsvarsministeriet @ suomeksi-

Ministry of Defence

A Etusivu Luodut asiat~ Kehitysyhteistybasiat PDF-lomakkeiden lataus Kayttéohjeet »

Kehitysyhteistydasiat

Valitse tukimuoto, johon asiointisi liittyy

© Hanketuki ~

O Liikekumppanuustuki ~

© Ohjelmatuki ~

6 VGK-tuki ~
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Asiointipalvelu, liikekumppanuustuki

4. Valitse oikea tukimuoto el
Liilkekumppanuustuki, jonka
alta avautuu ohjeet eri
lomakkeiden tayttamiseen.

Valitse tukimuoto, johon asiointisi liittyy

0 Hanketuki ~

@ Liikekumppanuustuki »

1

. Laadi perustietoilmoitus ennen hankehakemuksen jattamista. Perustietoilmoitus on voimassa 3 kk.

Siirry perustietoilmoituksen laadintaan.

. Lataa pdf-muotoinen hankehakemus sen jalkeen, kun perustietoilmoituksen tiedoksianto on valmistunut.

Hakemuksella tarvittava UHA-tunnus |oytyy perustietoilmoituksen tiedoksiannosta.
Siirry pdf-lomakkeiden lataukseen.

. Tdytd sitoumuslomake ennen ensimmaista maksupyyntod, mikali hankkeellesi on myénnetty valtionavustusta.

Nouda aiemmin laadittu hankehakemus Vireillepannut asiat -sivulta ja siirry sielta painikkeella
sitoumuslomakkeelle.
Siirry Vireillepannut asiat -sivulle.

. Laadi maksupyynto. Nouda aiemmin laadittu hankehakemus Vireillepannut asiat -sivulta ja siirry sielta

painikkeella maksupyyntoon.
Siirry Vireillepannut asiat -sivulle.

. Tdydenné perustietoilmoitusta. Nouda ilmoitus Vireillepannut asiat -sivulta ja siirry sielta painikkeella

perustietojen tdydennykseen.
Siirry Vireillepannut asiat -sivulle.

. Tdydennd hankehakemusta tai laadi hankkeeseen liittyvd muutoshakemus. Nouda hankehakemus

Vireillepannut asiat -sivulta ja siirry sielta painikkeella hakemuksen taydennykseen/muutokseen.
Siirrv Vireillepannut asiat -sivulle.
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Perustietoilmoitus, aloitusnakyma

« Klikkaa Liikekumppanuustuki-valikon alta
kohdan 1 linkkia "Siirry
perustietoilmoituksen Iaadintaan". Liikekumppanuustuki - perustietoilmoitus

« VYlhaalla nakyvat taytettavat valilehdet, B e A
mutta niista ei voi lilkkua valilendelta oraamienstio

toiselle vaan siirtyma tapahtuu aina
[

valitsemalla oikeasta alareunasta
painiketta "Jatka”.

Y-tunnus Rekisterdintipdivamaara (pakollinen) Toiminnot

a o .

X Tallenna ~ «/ Panevireille | X Peruuta

[ organisaatio on uusi hakija

Osoite (pakollinen)

Maa tai alue (pakollinen) Postinumero (pakollinen)

I Suomi - FI ~ - Valitse -
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Perustietoilmoitus, toiminnot 1/2

« Oikealla nakyvat toimintopainikkeet

Tallenna/Pane vireille/Peruuta.

Liikekumppanuustuki - perustietoilmoitus

(] S i n i n e n y m py ra ) jo n ka S i Sa | | a O n Yhteyshenkild Nimenkirjoittajat ja Omistus- ja Viimeinen Vastaanotetut tuet Liitteet

tilitiedot yritysrakenne tilikausi

I-Ki r_ja [ N, sisaltaa tayttoo h_Je|ta Organisaatio ©

. ]
« Lomakkeen voi tallentaa Tallenna-

painikkeesta, vaikka kaikkia pakollisia R
s pp vy -

X Tallenna ~ «/ Panevireille | X Peruuta

kenttia ei olisi taytetty. O oo s

Osoite (pakollinen)

Maa tai alue (pakollinen) Postinumero (pakollinen)

I Suomi - FI ~ - Valitse - -
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Perustietoilmoitus, toiminnot 2/2

« Tallennus herjaa, mikali joku/jotkut kentat

on taytetty virheellisesti

Liikekumppanuustuki - perustietoilmoitus
Yhteyshenkild Nimenkirjoittajat ja Omistus- ja Viimeinen Vastaanotetut tuet Liitteet
tilitiedot yritysrakenne tilikausi

Organisaatio @

(osa kentista ilmoittaa virheesta myos

"reaaliaikaisesti”).

Virallinen nimi

« Asiakirjan voi panna vireille vasta, kun kaikki -

Nimen lyhenne Nimi englanniksi

pakolliset kentat on taytetty oikein. _——-
o — 5

X Tallenna ~ «/ Panevireille | X Peruuta

[ organisaatio on uusi hakija

Osoite (pakollinen)

Maa tai alue (pakollinen) Postinumero (pakollinen)

I Suomi - FI ~ - Valitse - -

|
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Perustietoilmoitus,
keskeneraisen lomakkeen vireillepano

Tallennetun, keskeneraisen lomakkeen
vireillepano onnistuu seuraavasti: ; (@) P o
— Ministry of Defence

~ [ Kirjaudu ulos

1. Valitse Luodut asiat -valikon alta
A Fwsivu - Kehitysyhteistybasiat PDF-lomakkeiden lataus Kayttdohjeet »

Vireillepanoa odottavat.
Online-asiointipalvelu

1 lahetettdvia hakemuksia tai iimoituksia online-asiointipalvelussa. Hakemuksen voi

Voit tayttaa ulkoministerion tai puolt isterion asianhallintajarj
tallentaa jarjestelmadn myds osittain tdydennettynd ja jatkaa taydentamistd mydhemmin.

Sahkéinen asiointitili
Sivun yldosasta l6ydat linkin kayttajatietoihin. Tietoja kdytetdan hakemuksissa, tarkista/pdivitd ennen hakemuksen tayttamistd. Tarkasta my®s organisaation tiedot.
Kaytettavissa olevat hakemukset ja ilmoitukset
« KehitysyhteistyBasiat
* PDF-lomakkeiden lataus
Tallentamasi hakemukset ja organisaatiosi muiden kayttajien vireillepanemat hakemukset

Vireillepanoa odottavat -sivulta [6ydat kaikki tallentamasi luonnokset. Voit jatkaa hakemuksen taydentamistd tai lahettaa hakemuksen ministeritlle avaamalla asian
otsikon linkistd. Vireillepannut asiat -sivulta |8ydat kaikki organisaatiosi kdyttajien vireillepanemat hakemukset. Voit tarkastella hakemusta, tiedoksiantoja tai esimerkiksi
luoda uuden asian kayttamalld nykyista pohjana. Voit myds kayttas asioita uuden hakemuksen tai ilmoituksen pohjana kopioimalla asian.
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Perustietoilmoitus, asiakirjan valinta

2.Valitse listalta oikea asiakirja klikkaamalla

asiakirjan otsikkoa.

Puolustusministerio

- Mikali listalla on useita asiakirjoja, ole M () fmmnenet @sone-

tarkkana, etta valitset oikean asiakirjan.

A Etusivu Luodut asiat~ KehitysyhteistyOasiat PDF-lomakkeiden lataus Kdyttéohjeet »

Vireillepanoa odottavat

Nayta kerralla rivia ms: [ ]

Asiakirjan otsikko Asian tunnus v  Asiatyyppi

— 2020-08-13-0003x9p7 Liikekumppanuus perustietoilmoitus

12 lIIIIIFINNPARTNERSHIP



Perustietoilmoitus, asiakirjan muokkaus

Asian tiedot
3.Paina toimintopainiketta "Muokkaa”.

Perustiedot

Asiakirjan otsikko Asian tunnus

« Taman jalkeen lomake palautuu ——
Asiatyyppi Lahettaja
. . . Liikekumppanuus perustietoilmoi itus
muokkaustilaan ja oikeaan reunaan e
Odottaa virei llepanca
IImestyy toimintopainike "Pane vireille”. S— SU—
Saapuneet tiedoksiannot
Asiakirjan otsikko Saapunut v Vastaanotettu
Ei naytett lok:
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Perustietoilmoitus, liitteet ja hyvaksynta

e Liita perustietolomakkeeseen mukaan:
1. Hakijaorganisaation kaupparekisteriote (max. 3 kk vanha)

2. Hakijaorganisaation kaksi tuoreinta tilinpaatosta. Mikali edellisen tilikauden paattymisesta on kolme

kuukautta tai enemman, toimita tilinpaatosten lisaksi tuorein saatavilla oleva tuloslaskelma ja tase.

» Jos tilinpaatdstietoja ei ole saatavilla, liita perustietoilmoitukseen mukaan hakijaorganisaation

ajankohtaiset tase- ja tulostiedot seka hankkeen avainhenkildiden ja hanketiimin CV-tiedot.
» Jos hakijaorganisaatio on osa konsernia, liita mukaan myos konsernin emoyhtion kaksi tuoreinta

tilinpaatosta (joista selviavat seka emon etta konsernin tilinpaatostiedot).

« Vireillepantu perustietoilmoitus siirtyy ulkoministerion (UM) asiointipalveluun, missa se rekisteroidaan
paasaantoisesti 1-3 paivan kuluessa. UM toimittaa hakijalle perustietoilmoitukseen vastaanottokuittauksen,

jonka jalkeen hakija pystyy laatimaan ja panemaan asiointipalvelussa vireille varsinaisen hankehakemuksen.
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Perustietoilmoitus, saapuneet tiedoksiannot

« Saapuneet tiedoksiannot ovat luettavissa asiointipalvelussa seuraavasti:
« Valitse Luodut asiat -valikosta Vireillepannut asiat ja sen alta valitse oikea hakemus.
« Uudet tiedoksiannot nakyvat myads asiointipalvelun etusivulla (organisaatio tulee olla

valittuna).

« Mikali perustietoilmoitus on puutteellinen, UM pyytaa vastaanottokuittauksessaan
hakijaorganisaatiota taydentamaan sita. Perustietoilmoituksen taydennys tehdaan sille
tarkoitetulla lomakkeella asiointipalvelussa. Ohjeet taydennysilmoituksen tekemiseen on koottu

seuraaville sivuille.

« Perustietoilmoitus on voimassa 6 kuukautta. Mikali hakemusta ei panna vireille ao. ajassa, tulee

hakijan laatia uusi perustietoilmoitus.
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Perustietoilmoitus, taydentaminen

Perustietoilmoituksen taydentamiseen
paasee Lilkekumppanuustuki-valikosta
suoraan (kohta 5), mutta muutoin yleisohje

OoNn seuraava.

1. Valitse Luodut asiat -valikosta
Vireillepannut asiat ja sen alta valitse se
perustietoilmoitus, jota haluat taydentasg, ja

klikkaa asiakirjan otsikkoa.

A Etusivu Luodut asiat~ Kehitysyhteisty6asiat

Vireillepannut asiat

PDF-lomakkeiden lataus

Kayttdohjeet »

Néiyté kerralla rivia N
Asiakirjan otsikko Asian tunnus Asiatyyppi Léhettaja Pantu vireille v Tia
Taydennysilmoitus 2020-09-24-0003ysqx Téydennysilmoitus _ 24.09.2020 11:25:15 Kaésittelyssa
[ ] 2020-08-18-0003xeqk Lilkekumppanuus perustietoilmoitus [ ] 19.08.2020 15:28:47 Kasittelyssa

Naytetaan rivit 1 - 2 (yhteensa 2)

Edellinen ‘ 1 ‘ Seuraava

llllll FINNPARTNERSHIP
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Perustietoilmoitus, taydennysilmoitus

2.Klikkaa avautuvan asian alareunasta

painiketta "Taydennysilmoitus”.

Asian tiedot

Perustiedot

Asiakirjan otsikko

Asiatyyppi
Liikekumppanuus perustietoilmoitus

Pantu vireille
19.08.2020 15:28:47

Tama asia viittaa

Saapuneet tiedoksiannot

Asiakirjan otsikko Saapunut

Asian tunnus
2020-08-18-0003xeqk

Tila
Kasittelyssa

Tahan asiaan viittaavat
2020-09-24-0003ysqx (Taydennysilmoitus)

v Vastaanotettu

Ei ndytettavia tuloksia.

NENERELE T i Taydennysilmoitus

Kopioi hakemus

|
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Perustietoilmoitus, vireillepano

3. Merkitse lomakkeelle taydennettavat tiedot
ja lisaa liitteet. Muista tallentaa ja panna

vireille. Perustietoilmoituksen taydennysilmoitus
Organisaatio @
Virallinan nimi ¥Y-tunhus
e -

PPPPPP (pakollinen) SHhkspostiosoite (pakollinen)

Asian tunnus asicintipalvelussa

2020-08-18-0003xeqk

|
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Perustietoilmoitus ja hankehakemus,
taydennysilmoitus

Perustietoilmoitusten ja hankehakemusten taydennyksiin el toimiteta vastaanottokuittausta,
joten niiden tila asiointipalvelussa on "Kasittelyssa”. Tasta huolimatta voi kuitenkin edeta

hankehakemuksen laatimiseen ja vireillepanoon.
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Hankehakemus, taytto 1/5

* Aloita hakemuksen tayttaminen
klikkaamalla "Laadi

valtionavustushakemus”.

« Tayta hakemuslomake huolellisesti
asiointipalvelussa hankehakemuksen

tavttoonjeiden mukaan.

Saapuneet tiedoksiannot

Asiakirjan otsikko Saapunut v Vastaanotettu
\(;théasgztdtfkulttaus UH2021- 27.05.2021 15:35:34 27.05.2021 15:42:56 Nayté tiedoksianto (e T

Virkailijan merkinnat

Saapunut v  Kayttaja Merkinta

Ei naytettavia tuloksia.

Nayta hakemus @ Nayta PDF-hakemus 8 Taydennysilmoitus  Kopioi hakemus = 8 Laadi valtionavustushakemus
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https://finnpartnership.fi/wp-content/uploads/2024/12/Hakulomake-tayttoohje-2025.pdf

Hankehakemus, taytto 2/5

Voit tallentaa keskeneraisen hakemuksen
valilla ja jatkaa tayttamista mydhemmin.

Liikekumppanuustuki - hanketukihakemus

Perustiedot Tavoitteet Hankekuvaus Tuotteet Kumppanit ja Ansaintalogiikka

ja yhteistyttahot ja
palvelut toimintaymparisto

1. Hakija @

Virallinen nimi Y-tunnus

2. Vastuuhenkilé hankkeessa @

Etunimi (pakollinen) Sukunimi (pakollinen)

Osoite (pakollinen)

Liikekumppanuustuki / Ohjeistus »

Kustannukset Kehitysvaikutukset Seuranta Lisatiedot
ja ja ja liitteet
investoinnit jatkuvuus

Toiminnot

X Tallenna ¥ Panevireille X Peruuta

|
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Hankehakemus, taytté 3/5

Jos tallennat hakemuksen ja haluat jatkaa

tayttamista myohemmin, [oydat tallennetun

hakemuksen kohdasta "Luodut asiat” ja

"Vireillepanoa odottavat”. & S

Luodut asiat~ Henkil6asiat Diplomaattiasiat Kehitysyhteistydasiat

Puolustustarv  Mreillepanod odotiaval  aupan suojatoimet  PDF-lomakkeiden lataus

Vireillepannut asiat

Tiedoksiannetut

Liikekurrlppal rauswuna - Nanketukihakemus

|
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Hankehakemus, taytté 4/5

« Lataa asiointipalveluun lisaksi ainakin seuraavat pakolliset liitteet, jotka loytyvat

Finnpartnershipin sivuilta:
1) Hankkeen kustannusbudjetti (Excel-muodossa)
2) Kehitysvaikutusten arviointikysely
3) Tydbnantajasanktiodirektiivin edellyttama vakuutus
4)De minimis -sitoumuslomake (tarvittaessa)

5 T&K-lomake (mikali kyseessa hakemus innovaatiorahoitukselle)
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Hankehakemus, taytté 5/5

Klikkaa "Lisaa liite”, jotta liite tallentuu 27, Liitteet @

asiointipalveluun. - —— :
Liita hakemukseen pakolliset liitteet kayttaen Finnpartnershipin sivuilta l6ytyvia lomakepohjia:
1. Hankkeen kustannusbudjetti (excel-muodossa)
2. Kehitysvaikutusten arviointikysely

3. Tydnantajasanktiodirektiivin edellyttama vakuutus

4. Lomake de minimis -rajoituksen soveltumattomuudesta (pakollinen, mikali vastasit 'Ei' kohtaan 'Kuuluuko
haettava tuki de minimis -rajoitusten piiriin’)

Lisdksi voit toimittaa muita tarpeellisiksi katsomiasi liitteitd, kuten hankkeen rahoitussuunnitelmaan liittyvat
suunnitelmat (rahoituslupaukset, yrityksen pankkitiliote jne) tai mahdolliset aiesopimukset.

Liitetiedostojen enimmaiskoko on 10 mb.
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Hankehakemus, virheiden korjaaminen

« Mikali hakemuksessa on puutteellisia
kohtia, hakemus pyytaa korjaamaan

havaitut virheet.
25. De minimis O

« Kun hakemus on taytetty, muista painaa
Koo haeftava tuki de minimis -rajostusten pliriin? (pakollinen)
D @

"Pane vireille”.

|
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Hankehakemus, vastaanottokuittaus

* Vireillepantu hankehakemus siirtyy ulkoministerion asiointipalveluun, missa se rekisteroidaan
paasaantoisesti 1-3 paivan kuluessa. Taman jalkeen UM lahettaa hakijalle asiointipalveluun
hankehakemuksen vastaanottokuittauksen, jossa hakijaorganisaatiolle on annettu UHA-

asiantunnus seka 8-numeroinen interventiokood,i.

Mikali hakemus on puutteellinen, UM pyytaa taydentamaan hakemusta.

'\
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Hankehakemus, tdydentaminen 1/2

« Hankehakemuksen taydentamiseen paasee

perustietoilmoituksen tapaan

.. . . Asian tiedot
Liilkekumppanuustuki-valikosta suoraan
. . . . Perustiedot

(kohta 6. Taydenna hankehakemus tai laadi — o

. . ] 2020-10-19-000322p1
hankkeeseen liittyva muutoshakemus), .

. . . Lilkekumppanuus hanketukihakemus _
mutta muutoin yleisohje on seuraava: N

1. Valitse Luodut asiat -valikosta Vireillepannut

Saapuneet tiedoksiannot

aSlat’ Se n a |ta Va I |tse Se H a n keha kem USY JOta Asiakirjan otsikko Saapunut v \Vastaanotettu

202 pd 0.2020 15:50:09 e : o . — ]
UH2020-000961 pdf 19.10.2020 15:46:40 19.10.2020 15:50:09 Nayts tiedoksianta | Lotan Bedokants eneen

haluat taydentaa, ja klikkaa asiakirjan otsikkoa.

Nayta hakemus 8 Stoumus 8 Lilkekumppanuus maksupyyntd 8 Muutos / Taydennys I

2. Klikkaa avautuvan asian alareunasta

painiketta "Muutos/Taydennys'”.
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Hankehakemus, tdydentaminen 2/2

Hankkeen tietojen tdydennysilmoitus tai muutoshakemus

3. Merkitse lomakkeelle

vastaanottokuittauksesta loytyva Organissatio ©

Interventio-koodi ja merkitse ruksi kohtaan S —
Hakemuksen taydennys. Taydenna - - g
| m— | c— Lralenna | Prancwaile| X penuuts

seuraavalle sivulle tarvittavat tiedot ja lisaa Taydennyksan tai muutoksen kohde 0

Hankkeen nimi

llitteet. Muista tallentaa ja panna vireille.

2020-10-19-0003z2p1

Taydennyksen tai muutoksen kohde @

Interventiokoodi {pakollinen)
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Hankehakemus, valtionavustuspaatos

« Hankkeen valtionavustuspaatos ja sen liitteena oleva hyvaksyttyjen hankekustannuksien
budjetti toimitetaan hakijalle asiointipalveluun. Valtionavustuspaatoksen loytaa Luodut asiat -
valikosta otsikon Vireillepannut asiat alta. Hankehakemuksen otsikkoa klikkaamalla ruudun

alareunassa nakyvat Saapuneet tiedoksiannot. Uudet tiedoksiannot nakyvat myos etusivulla

(poistuu, kun on luettu).

 Hakijaorganisaatiolla on oikeus vaatia oikaisua saamastaan valtionavustuspaatoksesta. Ohjeet
oikaisuvaatimusosoituksen laatimiseen ovat hakijaorganisaatiolle asiointipalveluun lahetetyn
valtionavustuspaatoksen liitteena. Oikaisuvaatimus toimitetaan ulkoministeridon Kirjaamoon
paatoksen liitteena olevien ohjeiden mukaisesti. Oikaisuvaatimusta ei voi toimittaa

asiointipalvelun kautta.
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Hankehakemus,
muutoshakemus valtionavustuspaatokseen

« Muutosta haetaan valilehdella Kehitysyhteistydasiat ja valitsemalla Liilkekumppanuustuki-

instrumentti, minka jalkeen noudatetaan kohdan 6. yhteydessa olevia ohjeita "Taydenna
hankehakemusta tai laadi hankkeeseen liittyva muutoshakemus”.
* Valitse Luodut asiat -valikosta Vireillepannut asiat ja sen alta valitse se Hankehakemus,
jonka kayttotarkoitukseen haet muutosta, ja klikkaa asiakirjan otsikkoa.
« Klikkaa avautuvan asian alareunasta painiketta "Muutos/Taydennys”
 Merkitse lomakkeelle vastaanottokuittauksesta Ioytyva hankkeen Interventio-koodi ja
vaihda ruksi kohtaan Kayttotarkoituksen muutos. Taydenna seuraavalle sivulle tarvittavat

tiedot ja lisaa liitteet. Muista tallentaa ja panna vireille.
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