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Anvisning om begdran om utbetalning

Beviljat foretagspartnerskapsstod kan betalas ut i hogst tva delbetalningar. Sékanden
ska i samband med varje begaran om utbetalning lamna in en framtegsrapport som
beskriver projektetsverksamhet och anvandningen av medel. Det beviljade stodet ska
anvandas efter registreringsdagen och begaras for utbetalning inom 24 manader fran
delgivningen av beslutet omstatsunderstod. Beslutet om statsunderstdd skickas till
parten for kannedom via utrikesministerietse-tjanst. Vid delgivning féljs i dvrigt det som
foreskrivs om delgivning i forvaltningsarenden (forvaltningslagen 434/2003).

Stod for foretagspartnerskap begars for utbetalning via utrikesministeriets e-tjanst.
Blanketten for begaran om utbetalning finns i e-tjansten (se narmare anvisningar
nedan). Bilagorna till blankettenfor utbetalningsbegaran finns pa Finnpartnerships
webbplats och kan laddas ned och bifogas till utbetalningsbegaran i e-tjansten.

Innan stédet utbetalas ska foretaget i enlighet med anvisningarna returnera
forbindelseblanketten som galler projektet till e-tjansten. Forbindelseblanketten fas fram
genom att klicka pa namnet pa ansokningsblanketten for det aktuella
foretagspartnerskapsprojektet pa fliken "Inlamnad arenden” ie-tjansten. Knappen
"Forbindelse” finns i menyn nere pa sidan.

Begaran om utbetalning bestar av
1) en blankett fér utbetalningsbegaran

Forbindelseblanketten fas fram genom att klicka pa namnet pa
ansokningsblankettenfor det aktuella foretagspartnerskapsprojektet pa
fliken Inskickade arenden i e- tjansten. P4 detta satt 6ppnas fliken
"Uppgifter om arendet” dar knappen "Foretagspartnerskapsstod
utbetalningsansodkan” finns langst ned.

2) en utredning av realiserade kostnader (kostnadsspecifikation)

| kostnadsspecifikationen ska Finnpartnerships mall anvandas.
Kostnadsspecifikationen skickas som Excel-fil bifogad till begaran om
utbetalning. | kostnadsspecifikationen ska mervardesskatten for
kostnaderna (moms) vara O %, dvs.kostnaderna anges utan mervardesskatt.
Alla kostnader ska vara realiserade, betalda och i sbkandens bokforing.
Dessutom ska kostnaderna specificeras enligt de detaljer som namns nedan.
Resekostnader ersatts i enlighet med de principer som styr det allmanna
resesattet (5 §) enligt Statens resereglemente: till exempel flygbiljetter |
economy-klassen utan tillaggstjanster och logikostnader som kan anses
rimliga (pris/natt). Dagtraktamentena ersatts hogst i enlighet med
maximibeloppen i gallande Statens resereglemente.
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Kostnaderna ska specificeras per projektskede pa féljande satt:

Resekostnaderna ska specificeras pa féljande satt:

e resenarens namn, resans syfte, resesatt, resmal och tidpunkt samt
resans pris

e hotell: resenarens namn, dvernattningsstalle, antalet natter och
pris/natt.

Dagtraktamentena ska specificeras pa féljande satt:
e mottagaren av dagtraktamentena, for hur manga
dagar ochdagtraktamente/dag.

Arbetskostnaderna bade fér den egna personalens och
utomstaendearbetstagares expertarbete ska specificeras pa
féljande satt:

e person, utfort arbete/uppgift, kostnad per dag och antalet arbetsdagar.

Kostnader for utomstaende experter kan inte redovisas som en
ospecificerad totalkostnad. Aven utomstadende experters resekostnader ska
specificeras pa sammasatt som den egna personalens resekostnader och
de ska inte inkluderas i arbetskostnaderna.

Loner/arvoden som ar hogre an maximibeloppen kan betalas till den egna
personalenoch utomstaende experter. | kostnadsspecifikationen ska de
verkliga betalda I6nerna/arvodena redovisas. Stodet som beviljas bestams
dock enligt maximigranserna for lbner/arvoden som namns i bilaga 2.

3) ett utldtande och en kontrollista som fyllts i och undertecknats av revisorn

Kontrollistan ska returneras ifylld och férsedd med revisorns initialer (alla
sidor) ochden ska bifogas signerad granskningsrapporten.

4) en framtegsrapport.

Sékanden ska i samband med varje begaran om utbetalning lamna in en
framtegsrapport som beskriver projektets verksamhet och anvandningen av
medel. Syftet med rapporten ar att ge en omfattande redogdrelse for hur
projektet har forverkligats i forhallande till de uppstallda malen. Rapporten
kan goras antingen genom att fylla i mallen for rapportering som finns pa
Finnpartnerships webbplats eller genom att lamna in en fritt formulerad
rapport som innehaller de uppgifter som namns imallen.
Rapporteringsmallen ar indelad i en obligatorisk del (1) dar alla fragor ska
besvaras och en frivillig del (2) som ska ifyllas i tillampliga delar. Fragorna
utgor hjalpfragor och alla fragor behdver inte besvaras.

5) Om projektet ar forknippat med sarskilda krav pa miljé- och
samhallskonsekvenser ska en redogdrelse for hur dessa krav uppfylls inkluderas i
begaran om utbetalning pa det satt som utrikesministeriet vid handlaggningen
av begaran har framfort och meddelat till foretaget. Utbetalningen gérs inte om
mottagaren av foretagspartnerskapsstodet inte lamnarin tillrackliga dokument
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som visar att miljo- och samhallskraven har beaktats pa andamalsenligt satt.

Foretagspartnerskapsstodet kan inte beviljas forlangning. Om mottagaren av stodet
inte har lamnat in begaran om utbetalning inom den utsatta tid som namns i
statsunderstodsbeslutet jamtebilagor forfaller stodet och betalas inte ut.
Stodmottagaren kan dock ansdka om stddet pa nytt om stddet inte anvands pa grund
av att genomforandet av projektet fordrdjs. Det ska dock beaktas attgodtagbara
kostnader for den nya ansokan kan uppkomma forst efter att den nya ansdékan har
registrerats.

Anvisning om férvaringen av verifikat

Verifikat ska inte bifogas begaran om utbetalning. Revisorn ska kontrollera att
kostnaderna som specificerats i begaran om utbetalning hanfor sig till stédmottagaren
och ar betalda. Pa begaran skamottagaren av foretagspartnerskapsstdodet dock skicka
verifikaten till utrikesministeriet eller en specialrevisor som ministeriet anvisar. Darfor gor
stddmottagaren klokt i att spara kopior av verifikaten som galler
foretagspartnerskapsstodet i en separat mapp bade for att Iamnas till revisornfor en
granskningsrapport och for eventuella senare begaranden om granskning eller verifikat.
Vid behov kan reseverifikat med uppgifter om resklassen och resenaren begaras av
mottagaren av foretagspartnerskapsstodet.

Hur begaran om utbetalning skickas

Begaran om utbetalning skickas via utrikesministeriets e-tjanst.

Utbetalning av féretagspartnerskapsstod

Om villkoren som stallts upp for utbetalningen uppfylls behandlas begaran om

utbetalning av foretagspartnerskapsstodet vid utrikesministeriet inom 45 dagar efter
att ministeriet har tagit emotlbegaran och ovannamnda bilagor.



