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Anvisning om begaran om utbetalning

Beviljat foretagspartnerskapsstod kan betalas ut i hogst tva delbetalningar och stodet
beviljas inte forlangning. Sékanden ska i samband med varje utbetalningsbegaran lamna
in en framstegsrapport om projektets verksamhet och anvandning av medel. Det
beviljade stodet ska anvandas efter registreringsdatum och begaras for utbetalning inom
24 manader efter delgivningen av beslutet om statsunderstdd. Beslutet delges parten via
utrikesministeriets e-tjanst. Vid delgivning foljs i ovrigt bestdmmelserna om delgivning i

forvaltningsarenden (forvaltningslagen 434/2003).

Utbetalning av stod for foretagspartnerskap begars via utrikesministeriets e-tjanst.

Formularet for begaran om utbetalning finns i e-tjansten (narmare anvisningar nedan).
Bilagorna till formularet finns pa Finnpartnerships webbplats och de ska laddas upp pa

formularet via e-tjansten.

Innan stddet betalas ut ska foretaget i enlighet med anvisningarna returnera
forbindelseblanketten for projektet via e-tjansten. Blanketten finns i e-tjansten pa fliken
"Inlamnade arenden”; klicka pa rubriken pa det aktuella foretagspartnerskapsprojektets

ansokningsformular. | menyn langst ner pa sidan finns knappen "Forbindelse”.

Begdran om utbetalning bestar av

1) formular for utbetalningsbegaran

Formularet for utbetalningsbegaran finns i e-tjansten pa fliken "Inlamnade
arenden”; klicka pa rubriken pa det aktuella foretagspartnerskapsprojektets
ansokningsformular. Da aktiveras fliken "Uppgifter om arendet”; langst ner

finns knappen "Foretagspartnerskapsstod utbetalningsansdkan”.
2) utredning av faktiska kostnader (kostnadsspecifikation)

Kostnadsspecifikationen ska goras pa Finnpartnerships mall. Specifikationen
lamnas pa en Excelfil som bifogas till begaran om utbetalning.

| kostnadsspecifikationen ska mervardesskatten for kostnaderna (moms) vara


https://asiointi.um-plm.fi/online-forms-web/Login.action?locale=sv_SE
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0 %, det vill saga kostnaderna anges exklusive mervardesskatt'. Alla kostnader

ska vara genomforda, betalade och upptagna i understodstagarens
bokforing. Dessutom ska kostnaderna redovisas enligt specifikationen nedan.
Resekostnader ersatts i enlighet med de principer som styr det allmanna
resesattet (5 §) enligt Statens resereglemente, vilket avser till exempel
flygbiljetter i economy-klassen utan tillaggstjanster och logikostnader som
kan anses rimliga (pris/natt). Dagtraktamentena ersatts hogst i enlighet med

maximibeloppen i gallande Statens resereglemente.
Kostnaderna ska redovisas med foljande specificering efter projektskede:

Resekostnaderna ska specificeras efter:
e resenarens namn, resans syfte, resesatt, resmal och tidpunkt samt
resans pris
e for hotell enligt resenarens namn, dvernattningsstalle, antalet natter

och pris/natt.

Dagtraktamentena ska specificeras efter:
e mottagaren av dagtraktamentena, antalet dagar och beloppet av

dagtraktamente/dag.

Arbetskostnaderna for bade egen personal och externa experter ska
specificeras efter:

e person, arbete/uppgift som utforts, kostnad per dag och antal

arbetsdagar.

Kostnader for externa experter kan inte redovisas som en ospecificerad

totalkostnad. Aven externa experters resekostnader ska specificeras pa

TTill den del som mervardesskatt kvarstar som en slutlig kostnad enligt utredning av sbkanden kan

mervardesskatteandelen inga i de kostnader som ersatts.
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samma satt som den egna personalens resekostnader och de ska inte

inkluderas i arbetskostnaderna.

Loner/arvoden som ar hogre an maximibeloppen kan betalas till den egna
personalen och externa experter. Stodet som beviljas bestams dock enligt de
maximibelopp for léner/arvoden som anges i villkoren for

foretagspartnerskapsstod.

3) utlatande och kontrollista som ifyllts och undertecknats av revisor.

Kontrollistan ska returneras ifylld och markt med revisorns initialer (alla sidor)

samt bifogas till granskningsrapporten.

4) framstegsrapport.

Sokanden ska i samband med varje utbetalningsbegaran lamna in en
framstegsrapport om projektets verksamhet och anvandning av medel.
Syftet med rapporten ar att ge en omfattande utredning av
projektgenomfoérandet i forhallande till de mal som satts upp. Redovisningen
ska lamnas pa det rapportunderlag som finns pa Finnpartnerships
webbplats. Rapporteringsformularet bestar av en obligatorisk del (1), vars alla
fradgor ska besvaras, och en frivillig del (2), som ska fyllas i till tillampliga delar.

Fragorna fungerar som stodfragor, och alla fragor behover inte besvaras.

Om det i statsunderstodsbeslutet har [amnats sarskilda rekommendationer
eller krav gallande projektets miljo- och samhallskonsekvenser, ska ansokan
om utbetalning innehalla en redogdrelse for hur rekommmendationerna eller
kraven tillgodoses pa det satt som utrikesministeriet vid handlaggningen av
ansokan har faststallt och delgivit foretaget. Foretagspartnerskapsstodet
betalas inte ut om inte understddstagaren lamnar in tillrackliga dokument
om att kraven gallande milj® och samhalle har beaktats pa ett

andamalsenligt satt.
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Foretagspartnerskapsstédet kan inte beviljas férlangning. Om understodstagaren inte
har lamnat in en begaran om utbetalning inom den tidsfrist som anges i
statsunderstddsbeslutet jamte bilagor, forfaller stodet och det betalas inte ut.
Understodstagaren kan dock ansdka om stoédet pa nytt, om stddet inte anvands pa
grund av att genomférandet av projektet fordrojs. Notera dock att kostnader som ar
godtagbara for en ny ansokan kan uppkomma forst efter att den nya ansdkan har

registrerats.

Anvisning om férvaringen av verifikationer

Inga verifikationer fogas till begaran om utbetalning. Revisorn ska kontrollera att
kostnaderna som specificerats i begaran om utbetalning hanfor sig till
understdodstagaren och ar betalda. Mottagaren av foretagspartnerskapsstodet ska dock
pa begaran skicka verifikationerna till utrikesministeriet eller en specialrevisor som
ministeriet anvisar. Med tanke pa detta bor understdodstagaren spara kopior av
verifikationerna som hanfor sig till foretagspartnerskapsstodet i en separat mapp, bade
for att lamnas till revisorn fér en granskningsrapport och fér eventuella senare

begaranden om granskning eller verifikationer.

Skicka begaran om utbetalning

Begaran om utbetalning lamnas via utrikesministeriets e-tjanst.

Utbetalning av féretagspartnerskapsstodd

Finnpartnership och utrikesministeriet bedomer begarandena om utbetalning samt
huruvida de framlagda kostnaderna berattigar till stod. Under beddmningen och
granskningen ska understodstagaren vara beredda pa att pa begaran ldamna
upplysningar om genomfdrandet av projektet och om utbetalningsbegaran. Om
villkoren for utbetalning ar uppfyllda, behandlas begaran om utbetalning av
foretagspartnerskapsstod pa utrikesministeriet inom 45 dagar efter att ministeriet tagit

emot begaran och de ovan namnda bilagorna.



